UBND XA CU JUT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON EA T’LING Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

Cuw JUt, ngay 17 thang 10 nam 2025

PHAN CONG NHIEM VU

Céc thanh vién trong Hdi dong tw van

Cin ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT, ngay 31 thang 12 ndm 2020 cta
B0 gido duc & DPao tao Ban hanh Diéu 1¢ truong Mam non;

Cin ctir Quyét dinh sé 38/QD-MNEATL, ngay 16 thang 10 nam 2025 cia
Hiéu trudng Truong mam non Ea T’ling vé viéc thanh 1ap Hoi dong truong tu
van cua Trudng mam non Ea T’ling;

Can ctr nhiém vu, chirc nang ciia Hoi dong tu van;
Can ct tinh hinh thuc té tai don vi truong mam non Ea T’ling;

Can cr vao niang luc cta cac thanh vién ctia Hoi dong tu van trudng mau
gido EaTling.

Ho6i dong tu van truong mam non Ea T’ling phan cong trach nhiém cac
thanh vién, cu thé nhu sau:

|. PHAN CONG NHIEM VU.
1. Ba Nguyén Thi Hué - Chii tich hgi dong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém vé xay dung ké hoach hoat dong Ho1
déng tu van, chu tri cac hoi nghi ctia HO1 déng tw van, dai dién cho Hoi dé)ng tu
van thao luan véi cac to chirc, doan thé nhing van dé lién quan dén nhiém
vu, quyén han cuia Ho1 déng tu van. Phu trach viéc xady dung muc tiéu, ké hoach
phat trién, cong tac nhan su, tai chinh cta nha trudng.

2. Ba P6 Thi Hoan - Pho chii tich hdi dong.

Truyc tiép gitp Chu tich Hoi dong tu van trong viéc xay dung va ban hanh
cac van ban ctia Hoi dong tu van.

Giam sat viéc thuc hién Nghi quyét, viéc thuc hién nhiém vu cua cac thanh
vién trong Hoi dong tu van. Thay mat cha tich Hoi dong giai quyét cac cong
viéc cuia Hoi dong khi dugc uy quyén. Tham muu cho Hiéu trudng xay dung ké
hoach trong viéc thuc hién x3 hoi hoa gido duc, huy dong ngudn luc ting cuong
co s& vat chat, trang thiét bi day va hoc va giam sat cac ngudn kinh phi huy
dong trong nha trudng, truc tiép chi dao hoat dong chuyén mén giao duc ciia nha



truong. Tham muu dé xuit vé cong tac nhan su, tai chinh, cac cha truong, ké
hoach phat trién ctia nha truong.

Truc tiép theo doi giam sat, kiém tra vé phém chit chinh tri tu tudng, dao
dtrc cua Hoi déng. Giam sat viéc thuc hién cac Nghi quyét, K& hoach cua Hoi
d6ng voi quan diém, dudng 16i chinh sach ctia Pang va Nha nudc.

3. Ba Bach Thi Thu- Thw ky Hoi dong.

Chiu trach nhiém ghi chép day du cac Nghi quyét cia Hoi dong tu van
trong cac 1an hoi hop. Toéng hop, soan thiao Quyét nghi cta Hoi dong tu van
tham muu cho Chu tich vé chi dao cac hoat dong cua T chuyén mon, t6 Van
phong. Giam sat hoat dong chuyén mon ctia T6 nudi dudng.

4. Ba: Huynh Thi Hing - Phé chi tich hdi dong

Giam sat viéc thyc hién cac Nghi quyét, Ké hoach cua Hoi déng vé céc
nhiém vu chuyén moén giao duc cua nha truong, don ddc hoat dong cua cac
thanh vién trong Hoi dong. Phu trach cdng tac chuy@n mén, tham gia danh gia
xép loai CB,GV,NV va hoc sinh trong toan truong, phu trach cong tac van hoa,
van nghé thé thao cua truong.

Truc tiép theo ddi, kiém tra, don déc hoat dong cua cac t6 chirc doan thé,
bd phan cong tac trong nha trudng. Nam bat tinh hinh tu tuéng ciia CB-GV-NV
va phu huynh hoc sinh. Gidm sat hoat dong vé cdng tac thi dua khen thuong, ky
luat; gidm sat viéc thuc hién cc ché do chinh sach doi véi CB-GV-NV va hoc
sinh, va viéc thuc hién Quy ché dan chu trong nha trudng.

5. Céc thanh vién ciia Hpi dong

* Ba. H Phen E Ya - Té truéng to chuyén mén khoi L4

Phu trach chi dao cac hoat dong cua to chuyén moén. Gidm sat cac hoat
dong ciia Hoi dong tu van va cac hoat dong ciia nha truong. Thay mat toan thé
GV trong truong kién nghi v6i Hoi dong tu van, Ban giam hiéu cac van dé nay
sinh can chinh stra b sung trong qua trinh quan 1y, diéu hanh cua nha trudng,
dam bao cac hoat dong cua nha truong thuc hién dung theo cac quy dinh hién
hanh.

* B4 Nguyén Thi Thity- T truwéng to vin phong.

Phu trach cong tac to truong to van phong, giam sét cac hoat dong ctia Ban
dai dién cha me hoc sinh, vi¢c st dung céc nguén kinh phi tir dich vu phuc vu
cho hoc sinh, cac khoan déng gop tir PHHS trong nim hoc (néu c6). Tham gia
gidm sat cac hoat dong cua nha truong theo cac van ban quy dinh hién hanh.

* B Nguyén Thi Lién — Nhan vién y té
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Phu trach cdc hoat dong vé cong tac cham so6c suc khoé cho
CB,GV,NV,HS. Tham muu, kién nghi, dé xuét cac van dé phat sinh cua ciay té
va qua trinh thuc hién c&c nhiém vu ctia nha treong, dam bao cac hoat dong ctia
nha truong dugc thuc hién dang theo cac quy dinh hién hanh va ngay cang nang
cao chat luong cham soc, gido duc. Tham gia giam sat cac hoat dong ctia nha
truong theo cac van ban quy dinh hién hanh.

11/ MQT SO QUY PINH CHUNG.

Cac thanh vién trong Hoi doéng tu van phai ludn guong mau di dau trong
thuc hién nhiém vu va cac hoat dong ciua Hoi déng tu van cta nha truong. Chu
dong xay dung Ké hoach hoat dong theo linh vuc cong viée dd dugc phan cong
phu trach, dam bao thyuc hién thudng xuyén va phi hop véi tinh hinh thyc té va
tung thoi diém ctia ndm hoc. Chiju trach nhiém trudc Hoi déng tu van, trude tap
thé CB-GV-NV trong trudng va cic co quan quan 1y cdp trén vé cac ndi dung
cong viéc da dugc phan cong.

Trong qua trinh thuc hién nhiém vu phai c6 su két hop, phdi hop tuong tro,
giip do nhau, chung tay trong vi€c thuc hi¢n chic nang, quyén han cua Hoi
d6ng; néu c6 nhitng van dé nay sinh phai bao cdo truc tiép véi Chu tich Hoi
dong dé cuing ban bac giai quyét.

Ban phan c6ng nhiém vu cta Hoi dong tu van duoc thuc hién trong nim
hoc 2025 - 2026. Puoc cong khai trudc toan thé CB-GV-NV va phu huynh hoc
sinh trong toan truong./.

Noi nhgn: TM. HQI PONG TU VAN
- PVH&XH (dé b/c); ’

- C4c thanh vién HD (dé t/h);
- Luu: VT./.

Nguyén Thi Hug






